
 
 

Program DIGITALNA ZNANJA – 1. del 
 
Udeleženci programa bodo razvijali digitalno pismenost za varno in kritično uporabo 
informacijsko -komunikacijskih tehnologij pri sporazumevanju, delu in v prostem času. 
Računalnik bodo uporabljali kot orodje za iskanje, shranjevanje, predstavitev in izmenjavo 
informacij. Razumeli bodo naravo, vlogo in priložnosti IKT tehnologije v vsakdanjem 
življenju in na delu. 
Z udeležbo v programu bodo okrepili zaupanje do novih tehnologij. Digitalno pismeni 
zaposleni so bolj samostojni in tudi bolj vključeni v družbeno dogajanje. 
 

Program DIGITALNA ZNANJA – 1. del 
 
TEMATSKI SKLOPI 
1. Urejanje besedil z wordom (5 ur): 

- osnove urejanja besedil v urejevalniku Word 
- enotni dopisi, obrazci in priporočeni dokumenti, tipsko pismo … 
- uporaba dodatnih možnosti urejanja glede na potrebe udeležencev (npr. kreiranje 

kazala …) 
 
2. Urejanje tabel z excelom (5 ur): 

- možnosti excela, vrste urejevalnikov 
- enotni dopisi, obrazci in priporočeni dokumenti 
- nadgradnja uporabe tabel in funkcij v urejevalniku Excel 

 
3. Socialna omrežja in internetna telefonija (5 ur): 

- kaj so socialna omrežja; tipi; zasebnost, zloraba; kako jih uporabljajo posamezniki 
(Facebook, Instagram, LinkedIn, Youtube ipd.) 

- spoznavanje učinkovite uporabe družbenih omrežij tako za osebne kot tudi za 
poklicne namene, ter možnosti koristnih objav (objava predstavitev, fotografij, 
brošur, video portfolia) 

- predstavitev Facebooka in registracija v FB; značilnosti komunikacije na FB zavoda 
- registracija na forumu in testiranje delovanja forumov (aktivne spletne strani za 

starejše); iskanje nasvetov preko forumov in klepetalnic; širjenje socialne mreže in 
iskanje spletnih kontaktov 

- nameščanje programa Skype-a; izdelava uporabniškega računa in vzpostavitev 
telefonskega pogovora preko spleta 

- uporaba in vzpostavitev VOX konference 
- spletna učilnica zavoda (prijava, registracija, administracija) 
- e- index za udeležence 
- statistika družbenih omrežij in spletne strani (informacija o možnostih) 

 
4. Digitalna fotografija (10 ur): 

- splošno o digitalni fotografiji (osnove fotografiranja z digitalnimi mediji; skeniranje, 
albumi, fotomontaža, retuširanje, tisk, ločljivost ipd.)  

- prenos slik iz fotoaparata na računalnik (obdelava slike; napake; stiskanje podatkov, 
slaba kompozicija, globinska ostrina)  

- naročanje fotografij preko računalniških aplikacij: spoznavanje računalniških aplikacij  
in kako oddajo naročilo fotografij; spoznavanje oblikovanja in naročanja albuma oz. 
knjige z digitalnimi fotografijami 

 
 
 


