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PROGRAM EXCEL – NADALJEVALNI 

 

 
• TRAJANJE PROGRAMA: 40 pedagoških ur 

• VSEBINA PROGRAMA:  

 • Osvežitev osnov uporabe programa Excel 

  • osvežitev oblikovanja in prilagajanja tabel in delovnih listov 

  
• osvežitev uporabe osnovnih, matematičnih, logičnih funkcij ter funkcij za datum in 

čas ter besedilo … 

 • Delo s podatki 

  • odstranjevanje dvojnikov, kaj-če analiza, 

  • Povezovanje podatkov med celicami in grafikoni med preglednicami in listi 

  • spajanje dokumentov 

  • preverjanje veljavnosti podatkov … 

 • Delo z listi, dokumenti in tabelami 

  • razvrščanje podatkov ter delo z večjimi količinami podatkov. 

  • napredna raba filtrov in večslojno razvrščanje 

  • zaščita delovnih listov in delovnih zvezkov, zaklepanje dokumentov … 

 • Uporaba funkcij 

  • izračun delnih vsot 

  • naprednejše funkcije datumske, besedilne, matematične funkcije  

  • sklicevalne in iskalne funkcije, relativno in absolutno sklicevanje 

  • gnezdenje funkcij … 

 • Vizualizacija in analiza podatkov 

  • naprednejše oblikovanje tabel in grafov  

  • sparkline grafikoni 

  • vrtilne (pivot) tabele, vrtilni grafikoni 

  • razčlenjevalniki za analizo podatkov 

 • Umetna inteligenca kot pripomoček pri uporabi Excel-a 

   predstavitev namigov, bližnjic in možnosti uporabe orodij UI v programu Excel 

    



  

   
 

    

    

• NAČIN IZVAJANJA: programi običajno potekajo enkrat na teden v popoldanskem času, v skupinah z 
največ 12 udeleženci 

• STROŠKI PROGRAMA: program je brezplačen, izvedbo sofinancirata Ministrstvo za vzgojo in 
izobraževanje in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada plus 

• ROK ZA PRIJAVO: prijave v tečaj zbiramo ves čas trajanja projekta. Z izvedbo tečajev pričnemo, ko 
prejmemo zadostno število prijav.  

 

 

  
 

VEČ INFORMACIJ:  

Katja Volf  I e: katja.volf@ric-nm.si I  t: 059 075 713 I  m: 040 439 745 

Katarina Rožman I e: katarina.rozman@ric-nm.si I t: 07 393 45 65 I m: 031 701 191 
 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

   

 

     

 

 

Projekt sofinancirata Ministrstvo za vzgojo in izobraževanje in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada plus. 

Operacija se izvaja v okviru Programa evropske kohezijske politike v obdobju 2021–2027 v Sloveniji, cilja politike 4: Bolj socialna in vključujoča 

Evropa za izvajanje evropskega stebra socialnih pravic, prednostne naloge 6: Znanja in spretnosti ter odzivni trg dela in specifičnega cilja ESO4.7.: 

Spodbujanje vseživljenjskega učenja, zlasti prožnih možnosti za izpopolnjevanje in prekvalifikacijo za vse, ob upoštevanju podjetniških in 

digitalnih veščin, boljše predvidevanje sprememb in zahtev po novih veščinah na podlagi potreb trga dela, olajševanje prehodov med delovnimi 

mesti in spodbujanje poklicne mobilnosti. 
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