
  

   
 

   

  TEMELJNE KOMPETENCE 2023-2029 
 

  

 

PRIPRAVE NA STROKOVNA IZPITA IZ UPRAVNEGA POSTOPKA 

• TRAJANJE PROGRAMA: 30 pedagoških ur 

• 
VSEBINA PROGRAMA: priprave na izpit 1. in 2. stopnje vsebuje vsebine, ki jih v svojih členih 

obravnavata ZAKON O UPRAVNEM POSTOPKU in ZAKON O UPRAVNEM SPORU 

 Program  

 
• Opredelitev upravnega postopka 

   • upravno razmerje • upravna stvar • subsidiarna in smiselna uporaba zakona 

 
• Temeljna načela 

 

 

 • načelo zakonitosti • varstvo pravic strank in varstvo javnih koristi • načelo materialne 
resnice • načelo zaslišanja stranke • prosta presoja dokazov • dolžnost govoriti resnico 

in poštena uporaba pravic • samostojnost pri odločanju • pravica pritožbe • 
ekonomičnost postopka 

 • Pristojnosti za odločanje v upravnem postopku 

   • stvarna in krajevna pristojnost 

 • Stranka in njeno zastopanje 

  
 • stranka v postopku • stranski udeleženec • procesna sposobnost in zakoniti zastopnik 

• začasni zastopnik • pooblaščenec … 

 
• Jezik v postopku 

   •uradni jezik • tolmači • vloge v tujem jeziku …  

 
• Občevanje organov in strank v upravnem postopku 

   • vloge • vabila • zapisnik …  

 
• Vročanje spisov v upravnem postopku 

   • pomen in pravne posledice • načini vročanja 

 
• Vzdrževanje reda v upravnem postopku 

 
• Stroški upravnega postopka 

 
• Postopek na prvi stopnji 

   • začetek postopka in zahtevki strank • sprememba zahtevka • umik zadeve • poravnava  

 
• Postopek do izdaje odločbe 

 
 

 • ugotovitev dejstev • izvajanje dokazov • skrajšani / posebni ugotovitveni postopek • 
prekinitev postopka • ustna obravnava • zapisnik •  ovetirev • priče • izjava • izvedenci 
•zavarovanje dokazov … 



  

   
 

 
• Odločba in sklep 

  
 • oblika in sestavni deli odločbe • delna, dopolnilna in začasna odločba • rok za izdajo 

odločbe • dokončnost, pravnomočnost ter izvršljivost odločbe in sklepa • sklep  

 
• Pravna sredstva – pritožba in izredna pravna sredstva 

   • pritožba • rok za pritožbo • razlogi za pritožbo … 

 
• Izvršba 

 
• Nadzor nad izvajanjem zakona 

 
• UPRAVNI SPOR: 

  • opredelitev upravnega spora in drugih oblik sodnega varstva 

  • predmet upravnega spora 

  • pristojnost in organizacija sodišča 

  • stranke v upravnem sporu 

  • roki 

  • stroški sodnega postopka 

  • postopek pred sodiščem prve stopnje 

  • pravna sredstva v upravnem sporu 

• NAČIN IZVAJANJA: program se do izvajal v kombinaciji srečanj v živo in srečanj preko aplikacije 
Zoom, v popoldanskem času, v skupinah z največ 25 udeleženci 

• STROŠKI PROGRAMA: program je brezplačen, izvedbo sofinancirata Ministrstvo za vzgojo in 
izobraževanje in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada plus 

• ZAKLJUČEK: za uspešen zaključek programa je potrebna prisotnost 80 % ur trajanja programa. 
Ob uspešnem zaključku:  

 
• udeleženci prejmejo potrdilo o usposabljanju s popisom pridobljenih kompetenc po 

programu, 

 
• udeležencem lahko plačamo stroške opravljanja izpita iz Zakona o upravnem postopku 

na upravni akademiji.  

 
 

  
 

VEČ INFORMACIJ: 

Katja Volf  I e: katja.volf@ric-nm.si I  t: 059 075 713 I  m: 040 439 745 

Katarina Rožman I e: katarina.rozman@ric-nm.si I t: 07 393 45 65 I m: 031 701 191 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

   

 

     

  

 

   

 

 

Projekt sofinancirata Ministrstvo za vzgojo in izobraževanje in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada plus. 
Operacija se izvaja v okviru Programa evropske kohezijske politike v obdobju 2021–2027 v Sloveniji, cilja politike 4: Bolj socialna in vključujoča Evropa za 

izvajanje evropskega stebra socialnih pravic, prednostne naloge 6: Znanja in spretnosti ter odzivni trg dela in specifičnega cilja ESO4.7.: Spodbujanje 

vseživljenjskega učenja, zlasti prožnih možnosti za izpopolnjevanje in prekvalifikacijo za vse, ob upoštevanju podjetniških in digitalnih veščin, boljše 

predvidevanje sprememb in zahtev po novih veščinah na podlagi potreb trga dela, olajševanje prehodov med delovnimi mesti in spodbujanje poklicne 

mobilnosti. 
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