Projekt
PRIDOBIVANIE
TEMELINIH IN POKLICNIH
KOMPETENC
OD 2016 DO 2019

UPORABA EXCELA V VSAKDANJEM ZIVLIENJU

»Nihce ni slu¢ajno pameten.«
Seneka

V letih 2016 — 2019 bosta Ministrstvo za izobraZevanje, znanost
in Sport in Evropski socialni sklad sofinancirala izobrazevanje in
usposabljanje zaposlenih za pridobitev temeljnih in poklicnih
kompetenc, s poudarkom na razvoju kompetenc s podro¢ja infor-
macijsko komunikacijskih tehnologij.

V osrednjem delu JV regije je konzorcij, ki ga vodi CIK Trebnje,
partnerji pa smo RIC Novo mesto, Grm Novo mesto — Center bio-
tehnike in turizma ter Solski center Novo mesto, prijavil za sofi-
nanciranje javnoveljavne programe za odrasle in programe za pri-
dobivanje in razvijanje temeljnih kompetenc, ki vklju€ujejo tudi
vidik trajnostnega razvoja.
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W] OPIS PROGRAMA VSEBINA PROGRAMA

Temeljni namen programa je nadgraditi splos-
no racunalnisko in digitalno pismenost med
odraslimi z znanjem excela. Uporabniku zna-
nje excela pomaga pri obvladovanju razli¢nih
podatkov, pripravi zbirk podatkov, vodenju
razli¢nih izracunov in obdelav podatkov na de-
lovnem mestu, in v zasebnem Zivljenju. Udele-
Zenci programa bodo spoznali program excel
tako na osnovnem kot naprednejSem nivoju.
Nadgradili bodo svoje kompetence izdelave in
oblikovanja besedil, analize in spremljanja raz-
licnih podatkov in izdelave razli¢nih izracunov.
Z njegovo uporabo si bodo olajsali vsakdanjik,
ki ga oblikuje moderna druzba.

Program bomo izvajali v tecajni obliki pravi-
loma dva do trikrat tedensko po dogovoru z
udelezenci v popoldanskem ali dopoldanskem
casu.

I Priava IN INFORMACIE

Program je razdeljen na 6 sklopov in je name-
njen spoznavanju programa Excel od zacetka
(pridobivanje osnovnih znanj) do uporabe na-
prednega urejanja ter dela s podatki:

Spoznavanje osnov programa EXCEL.
Delo in obdelava podatkov.

Urejanje podatkov.

Uporaba funkcij.

Analiziranje podatkov.

Uporaba naprednih funkcij.

Vsebino 10 ur programa lahko prilagodimo
vasim potrebam.

[@] TRAJANIE PROGRAMA

Trajanje programa: 50 ur
Program bomo izvajali v prostorih RIC-a Novo
mesto oz. po dogovoru na lokaciji delodajalca.

CILINA SKUPINA

UDELEZENCEV

Zaposleni z niZjo stopnjo izobrazbe (manj kot
Stiri letna srednja Sola) in manj usposobljeni,
s poudarkom na starejSih od 45 let, in drugi
zaposleni. Pogoj je osnovno znanje uporabe
racunalnika.
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