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2 SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S KATERIMI

RAZPOLAGA

2.1 Organigram in podatki o organizaciji zavoda

Kratek opis podrocja
delovanja zavoda

Razvojno izobrazevalni center Novo mesto (RIC Novo mesto) je javni
zavod za izobraZevanje odraslih, ki nadaljuje bogato tradicijo
organiziranega usposabljanja in izobraZevanja odraslih na
Dolenjskem.

RIC Novo mesto je v letu 2019 obeleZil Sestdesetletnico delovanja,
kar kaZe na stalnost in trdno vpetost v okolje, na drugi strani pa
prilagodljivost, saj nenehno sprejemamo nove izzive. |z zavoda,
katerega dejavnost je ob ustanovitvi obsegala le programe za
pridobitev izobrazbe, je RIC Novo mesto prerasel v andrago3ko
srediSCe z raznovrstno programsko ponudbo in prepoznavno
razvojno dejavnostjo.

Danes si prizadevamo, da bi bilo u¢enje vedno na voljo in dostopno
vsem odraslim prebivalcem lokalnega okolja in regije, v vseh
Zivljenjskih obdobjih.
Skozi leta naSega delovanja smo izoblikovali ponudbo Stirih
programskih sklopov, ki se med seboj prepletajo:

e formalno izobraZevanje in usposabljanje odraslih,
splosno vseZivljenjsko ucenje,
dejavnosti za podporo odraslim pri ucenju ter
projektno delo.

Med programi za pridobitev izobrazbe nudimo moznosti za
pridobitev osnovno3olske izobrazbe in programe srednjega
izobraZevanja (Trgovec, Ekonomski tehnik ...).

Odraslim omogocamo ucenje v 3tudijskih kroZkih in Sredi3€u za
samostojno ucenje (EDUS). Ena izmed pomembnih dejavnosti je tudi
Univerza za starejSe (US), preko katere upokojenci skozi raznolike
aktivnosti bogatijo svoj vsakdan. Nasa ponudba zajema tudi tecaje
raCunalnidtva in tujih jezikov. Na RIC-u poskrbimo tudi za
izobrazevalne dejavnosti, namenjene posameznim ciljnim skupinam
(Romi, migranti, odrasli s posebnimi potrebami, brezposelni, starejsi
zaposleni...), saj zanje izvajamo razli¢ne programe.

Pomemben del RIC-eve ponudbe je Svetovalno sredis¢e Novo
mesto, ki deluje v celotni JV regiji in pomembno prispeva k
odpravljanju ovir pri vklju€evanju odraslih, predvsem iz ranljivih
skupin prebivalstva, v razli¢ne izobrazevalne programe.

Vsako leto koordiniramo projekt Teden vseZivljenjskega ucenja
(TVU), organiziramo Parado Ucenja, Teden izobraZevanja za trajnostni
razvoj in smo soorganizatorji Regijskega festivala zalTE — Znanje
aktivira te.

Uspe3no delujemo v nacionalnih in evropskih projektih. Smo aktivni

Dokument je obvladovan racunalnisko in dostopen na RICNET-u. Na papir natisnjen dokument predstavlja kopijo.

V primeru razlik je veljaven izvirni dokument, ki se nahaja v tajnistvu zavoda.
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Clani ZdruZenja izobrazevalnih in svetovalnih sredis¢ Slovenije.

S povezovanjem z razlicnimi partnerji izmenjujemo dobre prakse,
razvijamo nove programe in storitve na podrolju vsezivljenjskega
ucenja ter pridobivamo nove izku3nje, hkrati pa za okolje, v katerem
delujemo, pridobivamo brezplacno ponudbo, ki jo lahko koristijo
nasi obcani. Vse to delamo s ciljem, da nasim uporabnikom
ponudimo karseda pestre in kvalitetne izobrazevalne programe.

Skrbno nacrtujemo in nenehno izboljSujemo raznovrstne moznosti
za uclenje in izobraZevanje odraslih, uvajamo sodobne pedagoske
pristope, spodbujamo strokovno usposobljenost nasih predavateljev
in skrbimo za prijetno u¢no okolje.

Svet zavoda
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2.2 Kontaktni podatke osebe pristojne za posredovanje informacij

Gregor Sepaher, direktor
t: 00386 (0) 7 393 45 54
m: 00386 (0) 51 670 968

Pristojna oseba

e: gregor.sepaher@ric-nm.si

Dokument je obvladovan racunalnisko in dostopen na RICNET-u. Na papir natisnjen dokument predstavlja kopijo.
V primeru razlik je veljaven izvirni dokument, ki se nahaja v tajnistvu zavoda.
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2.3 Seznam glavnih predpisov z delovnega podrocja zavoda

Povezave na drZavne predpise:

Ministrstva za izobrazevanje, znanost in Sport - zakonodaja

Drzavni predpisi _ o
Pravno informacijski sistem RS

Uradni list RS

Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Razvojno izobraZevalni center
Novo mesto (Ur. L. RS, 3t. 31/98)

Odlok o spremembi in dopolnitvi Odloka o ustanovitvi javnega
zavoda Razvojno izobraZevalni center Novo mesto (Ur. L. RS, 5t.

92/02)
Predpisi lokalnih Odlok o spremembah Odloka o ustanovitvi javnega zavoda Razvoijno
skupnosti izobrazevalni center Novo mesto (Ur. list RS, $t. 75/08)

Odlok o spremembah in dopolnitvah Odloka o ustanovitvi javnega
zavoda Razvojno izobrazevalni center Novo mesto (Ur. L. RS, St.

28/12)

Povezava na obcinske predpise:
https://www.novomesto.si/obcina/obcinski-svet/akti-monm/

Predpisi EU Povezava na pravne akte EU:
https://eur-lex.europa.eu/homepage.html?locale=sl

2.4 Seznam predlogov predpisov

Zavod ni predlagatelj predpisov.

Predlogi predpisov Zakoni in akti v obravnavi na drZavni ravni so dostopni na spletni
strani DrZavnega zbora (povezava).

2.5 Seznam strate3kih in programskih dokumentov

Strateski in programski Resolucija o nacionalnem programu izobraZevanja odraslih v
dokumenti dejavnosti  Republiki Sloveniji za obdobje 2022-2030

Regionalni razvojni program regije Jugovzhodna Slovenija za
Regionalni strate3kiin  obdobje 2021-2027
razvojni programi

Strategija za Rome v Mestni obcini Novo mesto do leta 2030.pdf

Dokument je obvladovan racunalnisko in dostopen na RICNET-u. Na papir natisnjen dokument predstavlja kopijo.
V primeru razlik je veljaven izvirni dokument, ki se nahaja v tajnistvu zavoda.
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Strateski nacrt zavoda
Letni delovni nacrti zavoda
Strateski in programski Rebalansi letnih delovnih nacrtov
dokumenti zavoda Poslovna porocila zavoda RIC Novo mesto
Porocila o realizaciji letnega delovnega nacrta RIC-a Novo mesto
Porocila o kakovosti

2.6 Katalog javnih storitev, ki jih zavod zagotavlja svojim uporabnikom

Osnovna 5ola za odrasle
Srednje poklicno in strokovno tehnisko izobraZevanje (trgovec,
ekonomski tehnik)
Nacionalne poklicne kvalifikacije
Programi aktivne politike zaposlovanja:
o Cistilec prostorov
e Pomocnik cistilca prostorov
Prodajna akademija
e Osnovno opismenjevanje za eti¢no skupino Romov,
Projektno uc¢enje mlajsih odraslih (PUM-0)

Javne storitve, ki jih Usposabljanje za zZivljenjsko uspesnost

zavod zagotavlja (UZU - Beremo in pisemo skupaj, UZU - Most do izobrazbe, UZU -
Moj korak, UZU - lzzivi podeZelja, UZU - Jaz in moje delovno
mesto)

Zacetna integracija priseljencev (ZIP)

Racunalniska pismenost za odrasle

Slovenscina kot drugi in tuji jezik

Jezikovno izobrazevanje (anglescina, nemscing, italijanscina)
Racunalnisko izobrazevanje

Neformalno izobrazevanje: programi, delavnice, Studijski krozki
Svetovalna dejavnost javne sluzbe v izobraZzevanju odraslih v okviru
katere delujeta Svetovalno sredis¢e Novo mesto in Sredis¢e za
samostojno ucenje

Postopek priznavanja in vrednotenja izobrazevanja

Postopki volitev v organe zavoda

Postopek izbire kandidatov za zaposlitev

Postopek spremembe aktov

Postopek izbire najugodnejSega ponudnika za dobavo opreme in
opravljanje storitev

Postopek javnih narocil

Postopki v zvezi s statusom udeleZencev (in posameznih pravic)
Izdaja javnoveljavnih listin o zakljuCku izobraZevanja

Vrste postopkov, ki jih
zavod vodi

2.7 Seznam javnih evidenc, ki jih zavod upravlja

Seznam evidenc Zavod ne upravlja javnih evidenc.

Dokument je obvladovan racunalnisko in dostopen na RICNET-u. Na papir natisnjen dokument predstavlja kopijo.
V primeru razlik je veljaven izvirni dokument, ki se nahaja v tajnistvu zavoda.
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2.8 Seznam informatiziranih zbirk podatkov, ki jih zavod vodi

Seznam evidenc, ki jih
zavod vodi

KADROVSKE IN SPLOSNE EVIDENCE ZAVODA

Zbirka podatkov o zaposlenih

Evidenca o stroSkih dela ter zavarovancih in uzivalcih pravic iz
pokojninskega in invalidskega zavarovanja

Evidenca o izrabi delovnega Casa

Evidenca o poskodbah pri delu

Evidenca o otrocih zaposlenih

Evidenca o napredovanju zaposlenih

Evidenca preventivnih in obdobnih zdravstvenih pregledov
Evidenca usposobljenosti delavcev za varstvo pred poZarom
Evidenca zunanjih sodelavcev

Evidenca o potrebi po delavcih

Zbirka podatkov o izvajanju videonadzora

Seznam prejetih daril

Evidenca vhodne in izhodne poste

Seznam evidenc¢nih narocil

Evidenca prejetih in izdanih racunov

JAVNOVELJAVNI IZOBRAZEVALNI PROGRAMI

Evidenca o prijavljenih kandidatih za vpis v javnoveljavne
izobraZevalne programe

Evidenca o vpisanih udeleZencih v javnoveljavnih izobrazevalnih
programih

Evidenca o izdanih javnih listinah v javnoveljavnih izobrazevalnih
programih

OSNOVNA SOLA ZA ODRASLE (050)

Evidenca o prijavljenih kandidatih za vpis v program 0SO
Evidenca o vpisanih udeleZencih v program 050

Evidenca osebnih listov v programu 050

Mati¢na knjiga v programu 0S50

Evidenca o preverjanju in ocenjevanju znanja v programu 0S50
Evidenca o izpitih v programu 050

Evidenca o izdanih javnih listinah v programu 050

SREDNIJA SOLA (trgovec, ekonomski tehnik, ekonomski tehnik PTI)
Evidenca o prijavljenih kandidatih za vpis v srednjeSolske programe
Evidenca o vpisanih udeleZencih v srednjeSolskih programih
Evidenca osebnih listov udelezencev v srednjeSolskih programih
Maticna knjiga v srednjeSolskih programih

Evidenca o zaklju¢nih izpitih oziroma poklicni maturi

Evidenca o izpitih v srednje3olskih programih

Evidenca o preverjanju in ocenjevanju znanja v srednjesolskih
programih

Evidenca o izdanih listinah v srednjeSolskih programih

Evidenca izdanih sklepov v postopku priznavanja izobraZevanja
Evidenca izdanih potrdil o vpisu v program Osnovne 3ole za odrasle
in v srednjeSolske programe

SVETOVALNA DEJAVNOST JAVNE SLUZBE

Dokument je obvladovan racunalnisko in dostopen na RICNET-u. Na papir natisnjen dokument predstavlja kopijo.

V primeru razlik je veljaven izvirni dokument, ki se nahaja v tajnistvu zavoda.
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KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Evidenca o udelezencih svetovalne dejavnosti

NEFORMALNI IZOBRAZEVALNI PROGRAMI ZA ODRASLE
Evidenca o prijavljenih kandidatih za vpis v neformalne
izobraZevalne programe

Evidenca o udeleZencih v programih in drugih aktivnostih
neformalnega izobrazevanja

Evidenca izdanih potrdil o udelezbi v programih neformalnega
izobraZzevanja

Podatki iz zbirk podatkov, ki jih vodi zavod, niso javno dostopni. Informacije o zbirkah podatkov
so opisane v Internem seznamu katalogov zbirk osebnih podatkov zavoda.

3 OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACI] JAVNEGA ZNACAJA PRI ZAVODU

Katalog je dostopen na
spletnem naslovu

Fizi¢ni dostop do
kataloga

4  STROSKOVNIK

Stroskovnik

https://www.ric-nm.si/si

Katalog je dostopen v tajnistvu Razvojno izobraZevalnega center
Novo mesto, na naslovu Topliska cesta 2, Novo mesto v ¢asu uradnih
ur.

Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega
znacaja doloca, da lahko organ za posredovanje informacij prosilcu
zaracuna materialne stroske, kadar ti presegajo 20 EUR (z vkljuc¢enim
DDV). Uporablja se stroskovnik iz 17. ¢lena te uredbe (dostop na
povezavi).

5 MOREBITNI STROSKOVNIK IN DRUGI POGOJI ZA PONOVNO UPORABO INFORMACIJ

JAVNEGA ZNACAJA

StroSkovnik, pogoji

StroSki in cene ter drugi pogoji ponovne uporabe se dolocajo
skladno z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij
javnega znacaja.

6 SEZNAM NAIJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACI] JAVNEGA ZNACAJA

Najpogosteje zahtevane
informacije javnega
znacaja

Glede na to, da zavod na svoji spletni strani azurno objavlja podatke
o aktivnostih na podrocju svojega delovanja in velik del svojih
dokumentov o poslovanju, prejme relativno malo zahtev za dostop
do informacij javnega znacaja.

Dokument je obvladovan racunalnisko in dostopen na RICNET-u. Na papir natisnjen dokument predstavlja kopijo.

V primeru razlik je veljaven izvirni dokument, ki se nahaja v tajnistvu zavoda.
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