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Organizatorica izobraževanja odraslih 
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Št. Datum in ura Predlagana vsebina 

1 

četrtek, 29. 5. 2025 
 

8.30 - 14.30 
8 pedagoških ur 

 
 

• Osvežitev osnov uporabe programa Excel 
 • osvežitev oblikovanja in prilagajanja tabel in delovnih listov; 

 
• osvežitev uporabe osnovnih, matematičnih, logičnih funkcij ter  

funkcij za datum in čas ter besedilo … 

• Delo s podatki 
 • odstranjevanje dvojnikov, kaj-če analiza; 

 
• povezovanje podatkov med celicami in grafikoni med  

preglednicami in listi; 
 • spajanje dokumentov; 

 • preverjanje veljavnosti podatkov … 

• Delo z listi, dokumenti in tabelami 
 • razvrščanje podatkov ter delo z večjimi količinami podatkov; 
 • napredna raba filtrov in večslojno razvrščanje; 

 
• zaščita delovnih listov in delovnih zvezkov, zaklepanje  

dokumentov … 

• Uporaba funkcij 
 • izračun delnih vsot 
 • naprednejše funkcije datumske, besedilne, matematične funkcije  
 • sklicevalne in iskalne funkcije, relativno in absolutno sklicevanje 
 • gnezdenje funkcij … 

• Vizualizacija in analiza podatkov 
 • naprednejše oblikovanje tabel in grafov  
 • sparkline grafikoni 
 • vrtilne (pivot) tabele, vrtilni grafikoni 
 • razčlenjevalniki za analizo podatkov 

• Sodobne komunikacijske možnosti 
 • umetna inteligenca; 

 • spletni bonton; 

 • pasti elektronskega komuniciranja. 
 

 

2 

četrtek, 5. 6. 2025 
 

8.30 - 14.30 
8 pedagoških ur 

 

 

3 

četrtek, 12. 6. 2025 
 

8.30 - 14.30 
8 pedagoških ur 

 

 

4 

torek, 17. 6. 2025 
 

8.30 - 14.30 
8 pedagoških ur 

 

 

5 

četrtek, 11. 9. 2025 
 

8.30 - 14.30 
8 pedagoških ur 

 

 

Ime skupine: 

Trajanje programa: 

Kraj izvajanja: 

Izvajalka: 

P46 – Excel 

40 pedagoških ur 

Učilnica 7 v prostorih RIC-a Novo mesto (Topliška cesta 2, Novo mesto) 

Belinda Lovrenčič 

 

ODMORI  

9.50 - 10.00 

11.30 - 12.00 

13.20 - 13.30 

oz. po dogovoru  

mailto:katja.volf@ric-nm.si

