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Ime skupine: P46 — Excel na napredni ravni
Trajanje programa: 40 pedagoskih ur

Kraj izvajanja: Ucilnica 7 v prostorih RIC-a Novo mesto (TopliSka cesta 2, Novo mesto)

Izvajalka: Belinda Lovrencéié

St. Datum in ura Predlagana vsebina

Cetrtek, 29.5.2025 Osvezitev osnov uporabe programa Excel

* osvezitev oblikovanja in prilagajanja tabel in delovnih listov;
8.30 - 1?-?’0 * osvezitev uporabe osnovnih, matemati¢nih, logi¢nih funkcij ter
8 pedagoskih ur funkcij za datum in ¢as ter besedilo ...

* Delo s podatki
¢ odstranjevanje dvojnikov, kaj-Ce analiza;
¢ povezovanje podatkov med celicami in grafikoni med

Cetrtek, 5. 6. 2025 preglednicami in listi;
¢ spajanje dokumentov;
2 8.30 - 14.30 » preverjanje veljavnosti podatkov ...

8 pedagoskih ur

* Delo z listi, dokumenti in tabelami
* razvri€anje podatkov ter delo z vecjimi koli¢inami podatkov;
* napredna raba filtrov in vecslojno razvrs¢anje;

Cetrtek, 12. 6. 2025  zascita delovnih listov in delovnih zvezkov, zaklepanje

dokumentov ...
3 8.30 - 14.30 y
8 pedagoskih ur * Uporaba funkcij
* izracun delnih vsot
* naprednejSe funkcije datumske, besedilne, matemati¢ne funkcije
* sklicevalne in iskalne funkcije, relativno in absolutno sklicevanje
torek, 17. 6. 2025 * gnezdenije funkcij ...
4 8.30 - 14.30 * Vizualizacija in analiza podatkov

8 pedagoskih ur * naprednej$e oblikovanje tabel in grafov
* sparkline grafikoni

* vrtilne (pivot) tabele, vrtilni grafikoni

* raz€lenjevalniki za analizo podatkov

*x
ERIUES 28 R 2R Sodobne komunikacijske moznosti
5 * umetna inteligenca;
8.30 - 1?'30 * spletni bonton;
8 pedagoskih ur » pasti elektronskega komuniciranja.

*sprememba termina

Sofinancira
Evropska unija
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