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Neformalni izobrazevalni program:
PRIPRAVE NA STROKOVNA IZPITA I1Z
UPRAVNEGA POSTOPKA

Program priprav na izpit 1. in 2. stopnje vsebuje vsebine, ki jih v svojih élenih
obravnavata ZAKON O UPRAVNEM POSTOPKU in ZAKON O UPRAVNEM
SPORU

V letih 2023 do 2029 Ministrstvo za vzgojo in izobrazevanje in sicer iz Evropskega socialnega
sklada plus, sofinancira izvajanje izobrazevalnih programov za odrasle za pridobitev temeljnih

kompetenc. V Jugovzhodni regiji projekt v konzorciju izvajamo CIK Trebnje kot nosilec, partneriji

pa smo RIC Novo mesto, Grm Novo mesto — center biotehnike in turizma ter Solski center Novo

mesto. Udelezba v programih je za udelezence in delodajalce brezplaéna.

TRAJANJE PROGRAMA: 30 pedagos$kih ur

Izvajamo jih lahko v dopoldanskem ali popoldanskem &asu, 1-krat ali 2-krat tedensko. Stevilo sre¢an;
in dnevno trajanje delavnic prilagodimo po dogovoru z delodajalci.

STEVILO UDELEZENCEV V SKUPINI
V posamezno izvedbo programa je lahko vklju€enih 25 udelezencev.

POTRDILA ZA UDELEZENCE

Udelezenci, ki uspesno zaklju€ijo izobraZevanje (zahtevana je najmanj je 80 % prisotnost), prejmejo
potrdilo o usposabljanju in prilogo s popisom kompetenc po programu.

IZVAJALCI PROGRAMOV
Programe izvajajo zaposleni in zunaniji sodelavci RIC-a, ki imajo bogate izkuSnje pri delu z odraslimi.

LOKACIJA IZVAJANJA PROGRAMOV

Prostori RIC-a Novo mesto (TopliSka cesta 2, Novo mesto) ali prostori delodajalca. Po dogovoru lahko
nekatere vsebine izvedemo tudi na daljavo.

PONUDBA IN OPIS VSEBIN

Program lahko izvedemo tudi kot osvezitev doloCenih vsebin, ki jih potrebujete pri svojem delu.
Podrobnejsi opis posameznih vsebin najdete v nadaljevaniju.

IZPIT IZ ZAKONA O UPRAVNEM POSTOPKU

Udelezencem, ki uspesno zaklju€ijo program, lahko platamo stroSke opravljanja izpita iz Zakona o
upravnem postopku na upravni akademiji.



Opredelitev upravnega postopka

e upravno razmerije,
e upravna stvar,
e subsidiarna in smiselna uporaba zakona.

Temeljna nacela
nacelo zakonitosti,
varstvo pravic strank in varstvo javnih koristi,
nacelo materialne resnice,
nacelo zasliSanja stranke,
prosta presoja dokazov,
dolznost govoriti resnico in poStena uporaba pravic,
samostojnost pri odlo¢anju,
pravica pritozbe,
ekonomic¢nost postopka.
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Pristojnosti za odlo¢anje v upravnem postopku
stvarna in krajevna pristojnost.

Stranka in njeno zastopanje
stranka v postopku,
stranski udelezenec,
procesna sposobnost in zakoniti zastopnik,
zacCasni zastopnik,
pooblas¢enec ...
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Jezik v postopku
uradni jezik,
tolmadi,
vloge v tujem jeziku ...

Obcevanje organov in strank v upravnem postopku
vloge,
vabila,
zapisnik ...
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Vroc€anje spisov v upravhem postopku
e pomen in pravne posledice,
e nacini vro€anja.
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Vzdrzevanje reda v upravnem postopku

Stroski upravnega postopka

Postopek na prvi stopnji
zaCetek postopka in zahtevki strank,
sprememba zahtevka,
umik zadeve,
poravnava.
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Postopek do izdaje odlo¢be
ugotovitev dejstev,
izvajanje dokazov,
skrajSani / posebni ugotovitveni postopek,
prekinitev postopka,
ustna obravnava,
zapisnik,
overitev,
priCe,
izjava,
izvedenci,
zavarovanje dokazov ...

Odloéba in sklep
oblika in sestavni deli odlo¢be,
delna, dopolnilna in za¢asna odlocba,
rok za izdajo odlocbe,
dokoné&nost, pravhomocénost ter izvrsljivost odlo¢be in sklepa,
sklep.
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Pravna sredstva — pritozba in izredna pravna sredstva
Pritozba,
rok za pritozbo,
razlogi za pritozbo ...

14 lzvr§ba

Nadzor nad izvajanjem zakona
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Upravni spor

opredelitev upravnega spora in drugih oblik sodnega varstva,
predmet upravnega spora,

pristojnost in organizacija sodi$¢a,

stranke v upravnem sporu,

roki,

stroski sodnega postopka,

postopek pred sodis¢em prve stopnje,

pravna sredstva v upravnem sporu.
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